DAl HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Dgc lap -Tw do - Hanh phic
CONG NGHE THONG TIN
sé: 63, [QD-DHCNTT TP. Hé Chi Minh, ngay A thang 0 nam 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh qui trinh phéi hop sira chira co s¢ vit chat va trang thiét bj
giira cac don vi chirc ning .

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC CONG NGHE THONG TIN

Cén cr Quyét dinh sb 134/2006/QD-TTg ngay 08 thang 6 nam 2006 cuia Thu
tréng Chinh phu vé viéc thanh lap Trudong Dai hoc Céng nghé Théng tin thudc
DHQG-HCM;

Cin ci Quyét dinh sb 867/QD-DHQG ngay 17/08/2016 cua Giam dbc
DHQG-TP.HCM vé viéc ban hanh quy ché té chic va hoat ddng cua trudéng dai hoc
thanh vién va khoa truc thuéc PHQG TPHCM:

Can ctr Quyét dinh 261/QD-DHQG-TCCB ngay 05/4/2010 cua Gidm déc Dai
hoc Quéc gia Tp.HCM vé viée qui dinh quyén tu chy, tir chju trach nhiém ddi véi cae
Trudng Dai hoc thanh vién trong Pai hoc Qudc gia Tp.HCM;

Cén ctr Quy ché hoat dong cua Trudong Pai hoc Cong nghé Thoéng tin;

Xét dé nghi cla Truéng phong Quan trj Thiét bj Trudng Dai hoc Cong nghé
Thong tin,

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Qui trinh phéi hop sira chira co s& vat
chit va trang thiét bi gitra cic dom vi chirc niing™:
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Truéng phéng Quan trj Thiét bi, Truéng cic don vi truc thudc va toan thé

can bg, vién chirc Trudng Pai hoc Cong nghé Thong tin chiu trach nhiém thi hanh

quyét dinh nay./.
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DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG PAI HQC Décldp -Ty do - Hanh phic
CONG NGHE THONG TIN

TP. H6 Chi Minh, ngay 4 thang AU nam 2018

QUI TRINH PHOI HQP SUA CHUA CO SO VAT CHAT VA TRANG
THIET BI GIUA CAC PON VI CHUC NANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:6,4/QD-DHCNTT ngay 44, thing 4 nim 2018)

CHUONG 1: QUY PINH CHUNG
1.1 Pham vi ap dung:
Toan thé cac don vi phong/ban/khoa/trung tim tryre thude Trudng Dai hoc Cong nghé
Thoéng tin.
1.2 Nhi¢m vu chung ciia cdc don vj chirc ning trong quén Iy co s& vit chét:
Phong Quan trj Thiét bj (QTTB): Cung cap, sira chita cic trang thiét bj hu hong,
Ban Quan ly Co s¢ (Ban QLCS): Van hanh trang thiét bj tai cc toa nha va khudn vién
toan trudng, théng bao cho Phong Quén trj Thiét bi cac trang thiét bi hong, stra chira,
thay thé thiét bi dién, nuée trcSng kha ning cta don vi.
Phong Dt liéu & Céng nghé Théng tin (DL&CNTT): Lip dit, kiém tra, thay thé va sira
chita cic hé théng mang, thiét bi Cong nghé Théng tin bao gém: M4y tinh, dudng diy
dién thoai, duong day mang....
1.3 Chirc niing:
Phong Quin trj Thiét bi:
Tham muu, gitp Hiéu truéng trong cdng tac quy hoach, xay dung, stra chita, quan ly
tai san va quan trj co s& vat chét cla Trudng. Thuc hién mua sdm, bao tri, sira chira,
thanh 1y va theo doi s dung hiéu qua tai san, trang thiét b cta Tru‘c‘mg phuc vu cho
giang day, nghién ctru, lam viéc va hoc tap.
Ban Quan Iy co sé:
Tham muu va gitip Hiéu trirdmg trong cdng téc té chirc, bao quén va quan ly co s& vat
chat, thiét bj phuc vy cong tac quén ly, dac tzo va nghién ciru ciia Truong.
Phong chéng chdy né va dam bao an ninh trét wr khu vue khuon vién Trudng;
T6 chirc viée kiém tra, vén hanh céc hé théng nhu: dién, nuéc, méy lanh, mdy phat
dién, trang thiét bi phong hoc va khu vire cdy xanh;
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T4 chue va diéu phéi nhén vién phuc vu vé sinh cua Trudng va cong ty vé sinh dich
vu, quan ly phong hoc, ... thuc hién c6ng téc kidm tra, bao quan, bao tri tai san, wang
thiét b ctia Trudng.

Phong Dir liéu & Cong nghé Théng tin:

Tham muu va gitp Hiéu trudng t6 chirc xdy dung, phét trién hé théng mang, hé
théng lién lac ctia Nha trudng, bao gém: ha tang va dich vu mang; théng nhét quéan Iy
hoat déng, véan hanh co s ha téng ky thuét Cong nghé Thong tin va ting dung Céng
nghé Thong tin vao phuc vu tét cho cong tic dao tao, nghién clru va quén ly trong

Truong. Quan Iy dir liéu Nha treong.

CHUONG 2: QUI TRINH PHOI HQP
2.1 Qui trinh mwon thiét bj tam thai phuc vu cho céc budi hop va su kién:
Buoc I:
e Cén mugn phong hop: Lién hé véi Phong Té chirc Hanh chinh.
e Can muon phong hodc cac vi tri khu vuc trong khuén vién Trudng dé td chirc
cac su kién: Lién hé véi Ban QLCS.
Butc2:
¢ Muon trang thiét bi: May chiéu (néu khu vuc chua cé may chiéu), 6 cim dién
di dong man chiéu di dong, Cot day cdng, bang tén dé ban, may in: Phong
Quan trji Thiét bj ( A209).
¢ Muon may tinh: Lién hé Phong DL&CNTT
e Bt trinh chiéu: Phong T4 chirc Hanh chinh
¢ Nhimg trang thiét bi khéc lién hé Phong Quan tri Thiét bi lam d4u méi.
2.2 Qui trinh théng b4o sira chita co s& vét chat:
2.2.1 Hu hong may lanh, toilet hong, bong dén, quat, céc trang thiét bj lién quan dén
thiét bj dién tai tat ca cac phong (ca phong hoc va phong lam viéc cua céc don vi)
trong céc toa nha: Lién hé Ban QLCS.
2.2.2 Hu héng méy tinh, mang va dién thoai chép chon: Lién hé Phong DL&CNTT.

2.2.3 Hu héng c4c trang thiét bi khac: Lién hé Phong QTTB
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CHUONG 3: QUI TRINH XU LY
Trudong hep 1: Dbi véi cac trang thiét bi thdng qua Ban QLCS, Phong (CNTT
Burde 1: Goi dién thoai hodc lién hé cac Phong/Ban trén.
Budc 2: Cac Phong/Ban chirc ndng trén c6 kha ning xir 1y thi két thuc cdng viéc O
déy, khong thuc hién dugc tiép budc 3
Burdce 3: Thyc hién theo cac budce cla qui trinh mua sim, stra chira trang thiét bi duoc
thong béo trén trang: http://qttb.uit.edu.vn
Trwdng hop 2: Déi v6i cc trang thiét bi Phong QTTB xu Iy truc tiép
Bude 1: Truong hop khan cép can giai quyét nhanh thi giri mail vé& phong QTTB:
phong.gttb@uit.edu.vn
Burdc 2: Sau &6 bd sung gidy dé nghi
Burde 3: Thuc hién nhur qui trinh mua sém, sira chita trang thiét bi duge thong béo

trén trang: http:/qttb.uit.edu.vn

CHUONG 4: PIEU KHOAN THI HANH
Trudng phong Quan trj Thiét bi s& 1a diu médi chinh trong viéc thuc hién céc qui tnnh\
dugc thdng béo trén trang: http://qttb.uit.edu.vn. Cac don vi truc thude, cac can bo
giang vién, nhan vién chirc,, nguoi lao dong trure thude Trudng c6 trach nhiém thuc h;én /

theo ding qui trinh nay. e
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