DAI HQC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_TRUONG DAL HQC Déc 14p -Tw do - Hanh phiic
CONG NGHE THONG TIN
sé: 4 7% /QD-DHCNTT TP. H6 Chi Minh, ngay i/, théng (; ndm 2018
QUYET PINH

Vé viée ban hanh quy dinh vé dién tich phong lam viéc, tiéu chuén, dinh mirc trang
thiét bi ciia can by, vién chirc treomg Pai hoc Cong nghé Thong tin.

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHE THONG TIN

Cén ctr Quyét dinh sé 134/2006/QD-TTg ngay 08 thang 6 nim 2006 cia Tha twréng Chinh
phu vé viéc thanh 1dp Truomg Dai hoc Céng nghé Thong tin thuée PHQG-HCM;

Cén ctr Quyét dinh sb 530/QD-DHQG-TCCB ngay 03/07/2006 cua Giim dbc PHQG-
HCM vé viéc ban hanh Quy ché tam thoi vé td chire va hoat dong cua Truong Dai hoc Cong
nghé Thong tin thugc PHQG-HCM;

Can cir Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng Chinh phu quy
dinh tiéu chuan, dinh murc sir dung may moc, thiét bi;

Can cr nghi dinh sé 152/2017/ND-CP cua Thi tuéng Chinh phi quy dinh tiéu chuén,
dinh muc str dung tru s¢ lam viée, co s& hoat dong su nghiép;

Xét dé nghi cta Truong phong Quan trj Thiét bi,

QUYET PINH:
_ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé dién tich phong lam viéc, tiéu
chuan, dinh mirc trang thiét bj ctia can bg, vién chirc trwomg Pai hoc Cong nghé Thong tin™
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho quyét dinh sb 23/QP-
DHCNTT-QTTB ngay 11/7/2014

Piéu 3. Trudng phong Quan trj Thiét bi, Trudng cac don vi true thude va toan thé can bo,
giang vién -vién chtrc — ngudi lao dong trudng Pai hoc Cong nghé Thong tin chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. ﬁ\w(

Noi nhan: KT HIEU TRU JONG
- Nhu Diéu 3; PHO-H EU TRUONG

- Luu: QTTB.

Nguyén T4an Tran Minh Khang



DAI HOC QUOC GIA TP.HCM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_TRUONG DATHQC
CONG NGHE THONG TIN

Poc ldp -Tw do - Hanh phiic

QUY PINH

~ V& viéc ban hanh quy dinh vé dién tich phong lam viée, tiéu chuin, dinh mirc
trang thiét bi ciia can b, vién chirc trwong Pai hoc Cong nghé Thong tin.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6: 375 /OD-DHCNTT ngaythdng ¢ ndm 2018 cua

Truong Dai hoc Céng nghé Théng tin)

Pidu 1. Quy dinh vé dién tich phong lam viée, tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi cla cén
bd, vién chirc Truomg Pai hoc Cong nghé Théng tin nhu sau:

1.1.

1.2,

1.3.

Pham vi va d6i trong 4p dung:
Dién tich phong lam viéc, tiéu chuan, dinh muc trang thiét bj clia cén bd, vién chuce
Truomg Dai hoc Cong ngh¢ Théng tin bao gdm: dién tich phong lam viéc; ban ghé ng01
lam viéc cua can bd vién chirc, ban viét 1:10 so danh cho khach, to dung tai liéu, may vi
tinh dé ban, may in, may fax, dién thoai c6 dinh.
Nguyén tic bd tri phong lam viée, trang bi thiét bj ciia cdn b, vién chirc
Trudng Pai hoc Cong nghé Thong tin:
a) Pap ung nhu cau lam viff:c can thiét; co chét luong tdt, sir dung lau, bén, tiét kiém,
¢6 hiéu qua, bao dam yéu cau ting budc hién dai hod cong s0.
b) Céc don vi chi thyc hién mua s&m mdi nhing trang thiét bj v phuong tién lam
viéc con thieu so v6i quy dinh tai cac phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay hodc
phai thay the do hu héng, thanh ly.
Do1 véi nhitng trang thiét bi, phuong tién 1am viéc hién dang str dung cac don vi phii
tiép tuc sir dung cho dén khi hur hong, thanh ly.

Dién tich phong lam viéc:

Chire vu Tiéu chuan dién tlch toida | Ghi chi
cho 1 chd lam viée (m”/nguwsi) i
Cép Quan Iy |
Ban Giam hiéu Bao gom :
25 - Dién tich lam viéc |
- Dién tich tiép khach
| Trudng céc don vi Bao gom :
| 12 - Dién tich lam viéc
! | - Dién tich tiép khach
| Cap chuyén vién |

Chuyén vién cua céc don vi 10




1.4.

1.5.

1.6.

17

1.8.

Trang thiét bi Jam viéc ciia can b, vién chirc Trrwong Pai hoc Cong nghé
Thong tin:
a) Tiéu chuén, dinh muc trang thiét bi lam viée cua cdp Quan Iy Truwong Pai hoc
Coéng nghé Thong tin theo quy dinh tai Phu luc 01 kém theo Quy dinh nay.

b) Tiéu chudn, dinh mirc trang thiét bj lam viéc cua chuyén vién Truong Dai hoc
Céng nghé Thong tin theo quy dinh tai Phu luc 02 kém theo Quy dinh nay.

Mot s6 quy dinh khdc:
Ngoai trang thiét bj theo quy dinh nay, Thu truéng co quan co thé xem xét, quyét
dinh trang bj thém céc trang, thict bi chuyén dung céan thict khac trong pham vi dy
todn ngan sach Nha nudc dugce giao, nhung phai bao dam nguyén tac tiét kiém, c6
hiéu qua va tu chju trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Quin Iy, sir dung trang thiét bi lam viéc:

Trang thiét bi lam viéc cua cn bd, vién chirc Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin
dugc quan ly, str dung theo ding quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Ngudn kinh phi:
Kinh phi mua sim trang thif:t bi lam viéc sur dung trong pham vi du toan ngén sach
Nha nude hang nam dugc cap c6 tham quyén giao theo phan cap ngan sach Nha nude
hién hanh va tir cdc nguodn kinh phi khac theo quy dinh cua phép luét.

Trach nhiém cua cac don vi:

a) Cén bd, vién chirc duge giao quan ly, sir dung trang thiét bi va phwong tién lam
viéc phai c¢6 trach nhiém bao quan, gilt gin bao dam sir dung lau bén, tiét kiém, hiéu
qua.

b) Can cir tiéu chudn, dinh mirc trang thiét bj quy dinh trong phu luc kém theo Quy
dinh nay; tinh trang trang thiét bi, phuong tién 1am viéc hién c6 va nhu ciu cin thmt
ve trang thiét bi, phwong tién lam viéc; 1ap ké hoach va du toan kinh phi mua sim,
tong hop trong du toan ngin sich Nha nuéc hing nim, bdo céo co quan cé thim
quyeén quyét dinh theo quy dinh ciia Lut Ngan sich Nha nuéc.

Piéu 2: Phén cap thim quyén ban hanh quyét dinh:

2:1

2.2

Phong Quan tri Thiét bi ¢6 trach nhiém tham muu cho Ban Giam Hiéu tiéu chuan,
quy dinh hién hanh, cé trach nhiém soan thao IlQl dung cic quy dinh lién quan dén tai
san, dién tich siur dung.

Ban Giam Hi¢u: Hi€u truong, Pho Hi¢u Trudng phu trach mang co so vét chit duoc
quyén quyét dinh ban hanh tiéu chuén, dinh muc dién tich lam viéc trong Trudng Dai
hoc Cong nghé Thong tin.

Piéu 3. Pidu khodan thi hanh:



3.1.

32,

Truéng phong QTTB, Trudng cac don vi truc thudc va toan thé can bo, vién chire,
giang vién, nguoi lao ddng Trudmg Pai hoc Cong nghé Thong tin chiu trdch nhiém
thuc hién céc diéu khoan trong Quy dinh nay.

Quy dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién, quy dinh
¢6 thé dugc stra d6i, bo sung theo quyet dinh cua Hiéu truong.
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PHU LUC 01

1. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi cia Bd phian Quan ly Truomg Pai hoc Céng
nghé Thong tin:

STT Danh muc trang thiét bi S6 luwong tdi da cho 1 ngudi
1.| Ban lam viéc, ghé ngoi lam viéc 01 bd
2.| Bo ban ghé tiép khach 01 bd
3. | Ta ké dung ho so, tai lidu 02 cai
4.| May vi tinh d& ban hodc May vi tinh xach tay 01 bd
5.| May in 01 cai
6. | May fax 01 cai
7.| bién thoai c6 dinh 01 cai
g Cac trang thiét bi chuyén dung khéc (néu can) Theo quyét din'lz cua Ban Giam
Hiéu
PHU LUC 02

2. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi cia chuyén vién Truong Pai hoc Cong nghé
Thong tin:

A A
STT Trang thiét b S Iy 1% daoho Ghi chi
1 nguoi
.| Ban lam viéc, ghé ngoi 1am viée 01 bd May in va Dién thoai
2.| Td ké dung hd 50, tai liu 0lcai @ dink fupe 5 dung
chung trong phong.
3.| Mdy vi tinh dé ban 01 b9 Muc 6 theo quyet dinh
4. | May in 01 cai cta Ban Gidm Hicu
5. | Dién thoai c6 dinh 01 cai
. | Cac trang thiét bi chuyén dung khac
| (néu can)

3. Tiéu chuan, dinh mic trang thiét bi ciia Gidng vién co hiru Trrong Dai hoc Cong
nghé Thong tin:

S6 lwrgmg toi da cho

o Ghi chua
1 nguoi

STT Trang thiét bi

1. | Ban lam viéc, ghé ngoi lam vigc 01 bo May in va Pién thoai




o S6 lwong tbi da cho -
STT Trang thiet bi i Ghi chu
1 nguoi
2. | Tu ké dung ho so, tai lidu Olcai ¢6 dinh duogc sir dung
3. | May vi tinh d ban 01 b6 SHAILE R R
— = May vi tinh dé ban
4.| Maymn i 0. & duoc cr—."ip theo dé nghi
5. | Dién thoai co dinh 01 cai cua Giang vién
6 Céc trang thiét bi chuyén dung khéc Muc 6 theo quyét dinh
"| (néu can) cua Ban Giam Higu

4. Tiéu chuén, dinh mic trang thiét bi cia Giang vién Thinh gidng Trudng Pai hoc
Cong nghé Thong tin:

STT Trang thiét bi Ghi chu

1. | Ban, ghé ngoi lam viée Ban, ghé ngoi va cac trang thiét bi

khac tai phong danh cho Giang

Céc trang thiét bi khac (néu can e e
2. & * ( ) vién tai cac Toa nha




